проект 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАЛИНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____________ 2015 г.                             № ___                                           х. Калинин

О внесении изменений и дополнений 

в отдельные постановления Администрации 

Калининского сельского поселения
В целях приведения отдельных положений постановлений Администрации Калининского сельского поселения об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования «Калининское сельское поселение»
постановляю:

1. Внести следующие изменения и дополнения в Постановление № 89 от 15.08.2011 г. «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Калининского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду»:
- пункт 1.5 изложить в следующей редакции: «Получателем информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - Заявители) являются физические и (или) юридические лица, (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители.»

- абзац 4 пункта 3.1.2 изложить в следующей редакции: «В случае отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Глава Калининского сельского поселения подготавливает письменный ответ в течение 30 дней с даты регистрации заявления и направляет данный ответ в письменном или в электронном виде Заявителю либо его представителю.»

- пункт 5.1 изложить в следующей редакции: «Заявители услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.»

- пункт 5.3 изложить в следующей редакции: «Жалобы могут быть поданы в устной, письменной и (или) электронной форме. 

В устной форме жалобы рассматриваются в ходе личного приема Главы Калининского сельского поселения, либо специалиста администрации Калининского селскього поселения испольняющего его обязаности
. Устный ответ на жалобу в устной форме может быть дан только с согласия гражданина и только в том случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительно проверки.
Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте в Администрацию Калининского сельского поселения,
 а также направлена по почте через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
Заявления, направляемые в адрес Главы Калининского сельского поселения принимаются в приемной Главы Калининского сельского поселения  в рабочие дни: с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.00 часов
.

- пункт 5.7 изложить в следующей редакции: «Заявление рассматривается в течении 15 рабочих дней с даты его регистрации, по результатам рассмотрения направляется мотивированный ответ Заявителю.

Повторное заявление рассматривается только в случае, если в отношении первого заявления было принято решение об оставлении его без рассмотрения. Срок рассмотрения повторного заявления составляет 15 рабочих дней с даты его регистрации.»
- пункт 5.8 изложить в следующей редакции: «Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Жалобы подаются и рассматриваются в порядке и сроки установленные пунктом 5.3 настоящего Регламента.
- пункт 5.9 отменить.
2. Внести следующие изменения и дополнения в Постановление № 90 от 15.08.2011 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, эстрадных концертов, киносеансов, других мероприятий, анонсы данных мероприятий»:

- пункт 5.2.2 изложить в следующей редакции: «При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.»
- пункт 5.2.3 изложить в следующей редакции: «Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает следующие сведения:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.»
- пункт 5.3, 5.3.1 и 5.3.2 отменить.
3. Пункт 2.2.4. раздела 2 Постановления № 91 от 15.08.2011 г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче копий муниципальных правовых актов Администрации Калининского сельского поселения» - отменить.

4. Внести следующие изменения и дополнения в Постановление № 92 от 15.08.2011 г. «Об утверждении Административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  справок, выписок из похозяйственных книг Калининского сельского поселения»:

- пункт 1.5 изложить в следующей редакции: «1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - Заявители).»

- пункт 5.1 изложить в следующей редакции: «Заявители услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.»

- пункт 5.2.1 изложить в следующей редакции: «Жалобы могут быть поданы в устной, письменной и (или) электронной форме. 

В устной форме жалобы рассматриваются в ходе личного приема Главы Калининского сельского поселения, либо специалиста администрации Калининского селскього поселения испольняющего его обязаности
. Устный ответ на жалобу в устной форме может быть дан только с согласия гражданина и только в том случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительно проверки.
Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема, в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте в Администрацию Калининского сельского поселения,
 а также направлена по почте через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
Заявления, направляемые в адрес Главы Калининского сельского поселения принимаются в приемной Главы Калининского сельского поселения  в рабочие дни: с 09.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.00 часов
.

- пункт 5.2.2 изложить в следующей редакции: «Заявление рассматривается в течении 15 рабочих дней с даты его регистрации, по результатам рассмотрения направляется мотивированный ответ Заявителю.»

- пункт 5.3, 5.3.1 и 5.3.2 отменить.
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования).

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы Калининского сельского поселения                            Д.О. Тер-Акопов
